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1. Registrazione alla piattaforma 
1.1 Come registrarsi 
Puoi accedere alla form di registrazione alla piattaforma direttamente dal sito web 
www.atcviterbo2.it oppure digitando il seguente indirizzo direttamente nella barra dell’url 
https://hub.atcviterbo2.it/ 
 

 
 
Cliccando su Registrazione potrai procedere all’inserimento dei dati. 
 

 
 
Compila il form, spunta la casellina sull’informativa sulla privacy e clicca su Registrati.  
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1.2 Ricezione delle credenziali di accesso 
Una volta apparsa la schermata “Registrazione completata”, attendi qualche minuto la ricezione 
dell'email contenente le credenziali di accesso.  
Ricevuta la mail, basterà aprirla e selezionare il pulsante verde in fondo Accedi alla tua area 
riservata. 
Se non trovi l'email, verifica che non sia finita nella cartella Spam (posta indesiderata). 
 
 

2. Accesso alla piattaforma 
2.1 Login all’area riservata 
Accedi alla pagina di login digitando il seguente indirizzo direttamente nella barra dell’url 
https://hub.atcviterbo2.it/ clicca poi su Accesso 
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Inserisci le credenziali di accesso e clicca su Accedi. 
 

 
 
2.2 Recuperare la password 
Se hai smarrito o non ricordi la password, potrai richiederne una nuova cliccando su Richiedi qui 
una nuova password all’interno della pagina di accesso.  

 

Inserisci il Codice Fiscale e l'Indirizzo Email usato in fase di registrazione ed attendi la ricezione 
delle nuove credenziali. 

N.B.: La password che riceverai è temporanea, una volta effettuato l'accesso, ricorda di modificare 
la tua password. 
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2.3 Modificare la password 
Per modificare la password, una volta effettuato l'accesso in piattaforma: 
  

- seleziona il pulsante con il tuo nome in alto a destra all’interno dell’account; 
- clicca su Modifica password; 
- inserisci la nuova password composta da almeno 8 caratteri, almeno un carattere 

appartenente alle lettere maiuscole (da A a Z), almeno un carattere numerico; 
- inserisci nuovamente la password scelta nell'apposito campo; 
- Salva. 

 
 

3. Prima iscrizione alla stagione venatoria 
 
3.1 Selezionare la stagione 
Dal menu in alto a destra cliccare su Iscrizioni.  
Clicca poi suò pulsante Nuova Iscrizione. 
 

 
 
Seleziona la tipologia di iscrizione scegliendo tra quelle disponibili e continua la procedura. 
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3.2 Procedura di iscrizione step 1/3 
Procedi con la compilazione dei tre punti indicati cliccando sul pulsante Completa Informazioni in 
corrispondenza di ognuno di essi. 

 

 
 
1.1 Inserisci i tuoi dati anagrafici e allega il tuo documento di identità fronte/retro. 
Ricorda il formato file consentito (.pdf) e le dimensioni massime (2MB).  
Una volta terminati i passaggi Salva Informazioni. 
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1.2 Inserisci tutte le informazioni relative al tuo Porto d'armi, compreso numero, 
questura/commissariato e data di rilascio e allega il documento fronte/retro. Ricorda il formato file 
consentito (.pdf) e le dimensioni massime (2MB).  

Una volta terminati i passaggi “Salva Informazioni”.  

 
 
1.3 Compila la “Domanda di iscrizione” spuntando tutte le voci desiderate. Una volta terminata 
l'operazione, seleziona “Salva informazioni”. 
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3.3 Procedura di iscrizione step 2/3 
Una volta completati i 3 step per l'iscrizione alla stagione venatoria, clicca sul pulsante Avanti. 
 

 
 
Spunta la casella per prestare il consenso all’informativa sulla privacy e alle condizioni generali di 
servizio e procedi all’invio della richiesta di iscrizione cliccando sul pulsante Conferma Invio 
Richiesta. 
 

 
 
A questo punto la tua richiesta è stata inviata. Dovrai attendere una mail con l’esito della verifica 
della tua richiesta da parte dell'amministrazione.  
 

 
 
Quando il riquadro giallo sarà diventato verde e riporterà la dicitura “Pagamento abilitato”, potrai 
procedere con il terzo e ultimo step. 
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3.4 Pagamento della quota di iscrizione step 3/3 
Per completare l'iscrizione sarà necessario procedere al pagamento.  
Potrai farlo non appena avrai ricevuto via mail la notifica di esito positivo da parte 
dell’amministrazione o comunque quando visualizzerai il seguente messaggio in corrispondenza 
della tua richiesta: 
 

 
 
Cliccando sulla freccetta potrai riaprire la tua richiesta e cliccare sul pulsante Avanti scorrendo fino 
allo step numero 3. 
 
Se desideri pagare tramite bollettino postale, seleziona “Pagamento tramite Bollettino” e 
successivamente Scarica Bollettino Pagamento. 
 

 
Esegui il pagamento e nvia una mail a pagamenti@atcviterbo2.it allegando copia della ricevuta 
del pagamento avvenuto. 
 
Per cambiare la modalità di pagamento seleziona il pulsante Cambia modalità pagamento. 
 
Sarà presto disponibile anche il pagamento tramite carta di credito. 
 “Seleziona pagamento tramite Paypal” e completa la procedura di pagamento. 
 
 
 
3.5 Iscrizione confermata 
Ricevuta una mail di conferma potrai accedere e scaricare il modulo di avvenuta iscrizione. 
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4. Rinnovo iscrizione alla stagione venatoria 
 
4.1 Selezionare la stagione 
Dal menu in alto a destra cliccare su Iscrizioni.  
Dall’elenco delle iscrizioni scadute clicca Rinnova Iscrizione e completa la procedura. 
 

 

ATTENZIONE: 

Verifica che i tuoi dati anagrafici, i dati relativi al porto d'armi e le dichiarazioni della domanda 
non abbiano subito modifiche rispetto alla stagione precedente.  

Verifica anche che i tuoi documenti allegati siano ancora validi. 

 

4.2 Procedere al rinnovo senza modificare l’iscrizione precedente 

Se i dati inseriti sono corretti e validi clicca su Procedi al rinnovo. Una volta inviata, la tua 
domanda sarà sottoposta a verifiche. Dovrai attendere una mail con l’esito della verifica della tua 
richiesta da parte dell'amministrazione.  
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4.3 Effettuare modifiche rispetto all’iscrizione precedente 

Nel caso in cui tu abbia bisogno di effettuare modifiche rispetto all'iscrizione precedente clicca 
su Modifica in fondo alla pagina. 

 
e ripercorri tutti gli step di iscrizione inserendo i dati corretti. Clicca poi su Avanti, spunta la 
casellina dell’informativa sulla privacy e clicca su Conferma Invio Richiesta per inviare la tua 
domanda. 

 

Una volta inviata, la tua domanda sarà sottoposta a verifiche. Dovrai attendere una mail con l’esito 
della verifica della tua richiesta da parte dell'amministrazione.  

 

4.4 Pagamento della quota di iscrizione 

Per completare l'iscrizione sarà necessario procedere al pagamento.  
Potrai farlo non appena avrai ricevuto via mail la notifica di esito positivo da parte 
dell’amministrazione o comunque quando visualizzerai il seguente messaggio in corrispondenza 
della tua richiesta: 
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Cliccando sulla freccetta potrai riaprire la tua richiesta e procedere al pagamento. 
 
Se desideri pagare tramite bollettino postale, seleziona “Pagamento tramite Bollettino” e 
successivamente Scarica Bollettino Pagamento. 
 

 
Esegui il pagamento e nvia una mail a pagamenti@atcviterbo2.it allegando copia della ricevuta 
del pagamento avvenuto. 
 
Per cambiare la modalità di pagamento seleziona il pulsante Cambia modalità pagamento. 
 
Sarà presto disponibile anche il pagamento tramite carta di credito. 
 “Seleziona pagamento tramite Paypal” e completa la procedura di pagamento. 
 
 
4.5 Iscrizione rinnovata 
Ricevuta una mail di conferma potrai accedere e scaricare il modulo di avvenuta iscrizione alla 
nuova stagione. 
  

 
 
 


